
 Berufliches Volunteering

Wir suchen für ein breites, interessantes und eigenständiges Betätigungsfeld in unse-
rem Hilfsprojekt in Urubamba, Peru:

Mitarbeiter*in der Verwaltung/Administration 

Herzen für eine Neue Welt e.V. ist eine gemeinnützige Organisation, die sozial be-
nachteiligten Kindern und Familien in den Hochanden Perus zu einer eigenständigen 
Zukunft verhilft. Diese Hilfe zur Selbsthilfe wird in enger Zusammenarbeit mit dem 
Partnerverein „Corazones para Perú“ durch Bildungs- und Gesundheitsprogramme 
ermöglicht.

Gemeinsam engagieren wir uns in den Bereichen Bildung, Gesundheit, Ernährung, 
Umweltschutz und Gleichstellung der Geschlechter.
Hierzu führen wir 2 Bildungszentren: das Kinderdorf „Munaychay“, das benachteiligten 
Waisenkindern (Waisen und Sozialwaisen) ein liebevolles Zuhause ermöglicht, sowie 
das Agrarbildungszentrum „Santa Rosa“ mit diversen Werkstätten, in denen Bildungs-
kurse sowohl an die Geförderten als auch an die ländliche Bevölkerung der Umgebung 
angeboten werden.

Wir suchen eine*n Mitarbeiter*in zur Unterstützung in der 
Verwaltung/Administration.

Anforderungen und Voraussetzungen:  
• Kenntnisse in der Organisation/Administration  
   - idealerweise auch in der Buchhaltung
• EDV-Kompetenz
• Erfahrung in der Gruppenarbeit 
• Beratungskompetenz und Empathiefähigkeit 
• Offenheit gegenüber anderen Kulturen und Traditionen 
• Ausgeprägte interkulturelle und soziale Kompetenz 
• Hohe psychische Belastbarkeit und Einsatzbereitschaft auch außerhalb der   
  regulären Arbeitszeit 
• Eigeninitiative, Flexibilität, Organisationstalent 
• Guter gesundheitlicher Zustand (Höhe, Klimawechsel und Nahrungsumstellung) 
• Einen wertschätzenden und ressourcenorientierten Umgang mit Menschen 
• Spanischkenntnisse sehr gut in Wort und Schrift 
• Verpflichtung für mindestens 3 Monate 
• Wochenarbeitszeit 40 Stunden, 2 Tage Urlaub / Monat 



Schwerpunkte der Tätigkeit:  
- Mitarbeit in der Verwaltung / Organisation
- Assistenz der Leiterin der Administration  

Wir bieten:  
- Interkulturellen Austausch und Erfahrungserweiterung 
- Persönliches Wachsen an eigenverantwortlichem Arbeiten im Ausland 
- Arbeiten und Wirken in der atemberaubenden Kulisse der peruanischen Anden 
- Unterbringung im Rahmen der peruanischen Lebensverhältnisse 

 Bei Interesse senden Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung mit 
Motivationsschreiben sowie einem Lebenslauf und aktuellen Referenzen per 
Mail an: Angelika.Kilb@herzenhelfen.de


